Activity Proposal (活動計劃書)
	Activity
活動名稱
	

	Purpose
目的
	

	Target Group
對象及人數
	

	Person-in-charge
負責人
	負責老師:                                                     
負責學生:

	Procedure
內容
	1. 活動日期、時間及地點


2. 報名方法:截止日期、時間及地點


3. 宣傳方法


4. 比賽規則及須知



5. 人手分配(活動前、活動中及活動後)



6. 活動流程


7. 場地安排



	Schedule
日程表
	

	Material
所需物資
	


	budget
財政預算
	


	Alternative plan
應變計劃
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